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Fiche de mission 

Chargé(e)de projet Clic’On Dijon  

Dans le cadre du marché « mise en place d’interventions et d’actions visant l’accompagnement 

numérique des différents publics », dont le groupement porté par le CESAM, mandataire, et 

attributaire et, 

sous la responsabilité du Responsable Développement et Qualité, en lien avec la Directrice Générale et le 

Responsable administratif et financier, la/le Chargé(e) de projet est autonome dans la mise en œuvre de ses 

missions. Sous couvert des orientations de Clic’OnDijon, en coopération avec le CODIR et le COPIL 

- Pilote le déploiement de l’offre Clic’On Dijon  

- Garantit la pertinence de l’offre proposée 

- Anime, rend compte, et communique sur l’activité de Clic’On Dijon  

Les missions principales   

 La Coordination opérationnelle et globale de l’offre   

• Diagnostic des besoins et cartographie de l’offre 

• Organisation et animation des CODIR  

• Mutabilité de l’offre par la mise en œuvre et l’animation des COPIL  

• Mise en œuvre de l’offre 

• Animation des chantiers de développement, en lien avec les chefs de file 

• Développement et maintien des partenariats  

• Interlocuteur des services de la Ville : Direction du numérique, Direction Proximité et 
citoyenneté 

La gestion financière   

En lien avec le Responsable administratif et financier  

• Suivi financier : suivi des dépenses engagées tout au long du projet ; préparation des 
éléments budgétaires en amont du bilan au financeur.  

• Engagement des dépenses : la modalité des bons de commande vers les structures 
cotraitantes et sous-traitantes est proposée, à l’interne du consortium comme à l’externe. 

• Mise en place des conditions de développement de l’offre : mobilisation éventuelle de co 
financements.  

L’évaluation et le rendu -compte 

• Evaluation, bilans qualitatifs et quantitatifs  

• Communication interne au consortium et externe sur le territoire : comptes-rendus, 
information, newsletters 

 

Conditions d’exercice 

Véhicule de service à disposition. Lieu d’exercice : CESAM, 3 RUE Jean XXIII, Dijon  

CCN des organismes de formation Coefficient 250- palier 16 
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Taux horaire 16.418 €- mensuel 2134.34 € 

 Temps complet (35h) 

CDI - période essai renouvelable 

 


